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……/……/20…….
SAYI: B302MLT0130000/304.03	

(Kuruluş Adı ve Adresi)

Sayın Yetkili,

Maltepe Üniversitesi İşletme ve Yönetim Bilimleri Fakültesi Uygulamalı Eğitimler Usul ve Esasları uyarınca………………………………………..Bölümü 4. / 6. yarıyıl derslerini tamamlamış öğrencilerimizin, meslek alanları ile ilgili bir iş yerinde, en az 20 tam işgünü olan staj yapma zorunluluğu bulunmaktadır.

Bölümümüz ……sınıf ………………numaralı öğrencisi……………………………..’in stajını kurumunuzda yapmak için başvurduğu anlaşılmaktadır. Öğrencilerimize uygulama ve iş yaşamı deneyimi kazandırarak eğitimimize ve insan kaynaklarımıza yapmayı kabul ettiğiniz bu katkı için teşekkürlerimizi sunarız.

Staj kapsamından doğan, ilgili öğrencimizin sigorta primi üniversitemiz tarafından karşılanmaktadır. Staj sonunda, tarafınızdan staj çalışmasının değerlendirilmesi amacıyla doldurulmasını istediğimiz “FR-388 İşletme Değerlendirme Formu” ekte yer almaktadır. Staj süresi sonunda, ilgili belgelerin kurumunuz yetkili makamlarınca onaylanarak öğrencimize teslim edilmesi gerekmektedir.

Öğrencimizin staja başlayacağı tarihin kendisine bildirilmesi hususunu bilgilerinize arz/rica ederiz.

Saygılarımızla.
                                                           Bölüm Başkanı



[bookmark: _GoBack]EK: FR-390 İşletme Değerlendirme Formu


	Hazırlayan: İşletme ve Yönetim Bilimleri Fakültesi
	Onaylayan: Kalite Yönetim Koordinatörlüğü
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